
ОТЧЕТ О РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА 
ПО ТИРАЖИРОВАНИЮ ЛУЧШЕЙ ПРАКТИКИ

Наименование 
лучшей практики

Оптимизация хранения документов и снижение расходов за счёт перевода архива 
мероприятий в электронный формат при проведении массовых мероприятий
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П ок азател ь  Н П У м ен ьш ен и е  р асх о до в  н а бум агу  и к ар тр и д ж и  для  печати  д о ку м ен то в , 
и сп о л ьзу ем ы х  в ходе  п од готовки  и п р о вед ен и я  м ер о п р и яти й

И н ф ор м ац и я  о р еа л и зо в а н н ы х  м ер оп р и я ти я х

П оток /п р оц есс В п р о ц ессе  о р ган и зац и и  и проведен и я м ассо вы х  м ер о п р и яти й  в 
у ч р еж д ен и и  накоп лен  зн ачи тельн ы й  объем  д о ку м ен тац и и , требую щ ей  
д л и тел ьн о го  х ран ен и я . С огласн о  устар евш и м  н о р м ати вн ы м  тр еб о ван и ям , 
все  д о к у м ен ты  (заявки , согласи я на о б р аб о тку  п ер со н ал ьн ы х  дан н ы х , 
сц ен ар и и , п ол о ж ен и я) п о д л еж ат о б язател ьн о м у  х р ан ен и ю  в бум аж ном  виде в 
теч ен и е  10 лет.

В связи  с тем , что р асход  бум аги  на од н о  м ер о п р и яти е  составляет, is 
с р е д н е м ,150 ли сто в , а в теч ен и е года п ровод и тся  от 30 до 40  м ероп ри яти й , ю  
это  вл еч ёт  за  собой  зн ач и тельн ы е р асх о ды  н а  п ри о б р етен и е  бум аги  и 
к ар тр и д ж ей  для  печати .

С о тр у д н и ки  тр атят  до  15-20%  р аб о чего  вр ем ен и  н а р асп еч атку , п од ш и вку  и 
о р ган и зац и ю  х р ан ен и я  бу м аж н ы х  д о ку м ен то в .

Б у м аж н ы е н оси тели  у язви м ы  к ф и зи ческо м у  и зн о су , п о вреж ден и ям  и 
потере.
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-В н есен ы  и зм ен ен и я , р егл ам ен ти р у ю щ и е х р ан ен и е  д о ку м ен то в  по 
м ер о п р и яти ям  в «Н ом ен кл ату р у  дел  уч р еж ден и я»

-Р азр аб о тан а  схем а  в заи м о д ей стви я  с ц и ф р о вы м  архи вом : порядок  
скан и р о ван и я  д о ку м ен то в , п о р яд о к  описи  и и н д ексац и и  эл ектр о н н ы х  дел 

-С о зд ан а  си стем а  резер вн о го  ко п и р о ван и я  на д ву х  эл ек тр о н н ы х  носи гелях 
и н ф о р м ац и и  (ф л еш -н ако п и теле  U SB .)



-О б есп еч ен ы  услови я , и скл ю ч аю щ и е н есан к ц и о н и р о ван н ы й  доступ  и утечку 
п ер со н ал ьн ы х  дан н ы х .
-О р ган и зо ван о  безо п асн о е  хр ан ен и е  на ф леш -н ако п и тел ях  U SB в сей ф е с 

о гр ан и ч ен н ы м  д о сту п о м  для  м и н и м и зац и и  ри ско в  у тр аты  или  повреж ден и я.

Д о сти гн у ты й
р езул ьтат

- С н и зи л и сь  затр аты  н а  п р и о б р етен и е  бум аги  и картри дж ей  для печати  
д о к у м ен то в  по м ер о п р и яти ям  на 95% .

-Э к о н о м и я  рабочего  врем ени  со тр у д н и ко в , о тв еч аю щ и х  за  ор ган и зац и ю  и 
п р о вед ен и е  м ер о п р и яти й  на 85% .

-И скл ю ч ен ы  риски  потери  или  п о вр еж д ен и я  б у м аж н ы х  носителей . 
-У п р о щ ен  проц есс  п ои ска  и п р ед о ставл ен и я  д о к у м ен то в  по запросу .

- П р и в ед ен а  в со о тветстви е  с со вр ем ен н ы м и  н о р м ати вн ы м и  требован и ям и  
РФ  д о ку м ен тац и я  у ч реж ден и я  .

Д о п о л н и тел ь н ы е
м атер и ал ы

Разместить подтверждающие реализацию документы. Рекомендовано вставку 
выполнить с использованием функции «Вставка-Объект»

Директор
> ^ ^ ^ о в о л я  * 0 ^
у<у-е '

МАОУ ДО НМО «ДДТ «Радуга»
f/cr„? " '”Г' С‘ 1....... *

.Н. Королькова/


